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Mục đích

Tài liệu này được lập với mục đích mô tả chi tiết các bước mà các cán bộ giáo viên chủ nhiệm của các trường phải thực hiện trên phần bảng điểm điện tử của hệ thống Esams.

Đối tượng sử dụng
· Giáo viên chủ nhiệm

Các bước thực hiện
Bước 1: Cấu hình tham số mặc định trường học của giáo viên
Người thực hiện: Ban giám hiệu, giáo viên bộ môn, giáo viên chủ nhiệm.

Mô tả: Đây là thao tác bắt buộc mà người dùng phải khai báo khi lần đầu đăng nhập phần mềm. Người dùng phải chọn năm học, học kỳ, trường học còn khối học và lớp học không bắt buộc chọn. Khi khai báo tại màn hình này thì phần mềm sẽ tự động mặc định các thông tin đã khai báo vào các điều kiện lọc ở một số chức năng như nhập điểm, tính điểm học kỳ, … cũng như ở một số báo cáo.
Chọn đường dẫn: Giáo dục/ giáo viên/ cấu hình tham số mặc định trường học của giáo viên. Màn hình sau sẽ xuất hiện:
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Người dùng nhấn nút [image: image3.png]4 Capnhat



 để lưu thông tin vừa khai báo.
Bước 2: Nhập điểm môm học

Người thực hiện: giáo viên chủ nhiệm
Mô tả: Chức năng này cho phép người dùng giáo viên chủ nhiệm nếu cũng được phân công giảng dạy thì được phép nhập điểm của môn học mình được phân công. Còn các môn không được phân công thì giáo viên chủ nhiệm chỉ được phép xem điểm.

Lưu ý: Giáo viên có thể nhập điểm thông qua website: http://giaoducdientu.hnegov.vn/ Giáo viên sẽ đăng nhập website bằng tài khoản mà giáo viên được cấp để đăng nhập vào hệ thống eSAMs.

Chọn đường dẫn: Giáo dục/ Sổ điểm điện tử/ nhập điểm môn học.

Người dùng chọn khối học ( chọn lớp học ( chọn môn học ( nhấn nút [image: image4.png]Tim kigm



 phần mềm sẽ hiện tất cả danh sách học sinh của lớp đã chọn cùng với bảng điểm
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Một số lưu ý khi nhập điểm

· Đối với các môn học tính điểm

· Sau khi nhập xong 1 điểm, người dùng có thể nhấn enter ( phần ‘tự động nhảy’ chọn dòng thì chuyển xuống ô bên dưới, cột thì chuyển qua ô bên phải, không nhảy thì không xử lý khi nhấn enter) hoặc sử dụng phím di chuyển để chuyển sang ô khác.

· Nếu muốn nhập 8.5 thì người dùng chỉ cần nhập 85 phần mểm sẽ tự động chuyển thành 8.5

· Đối với các môn học đánh giá bằng nhận xét

· Nếu muốn nhập Đạt thì người dùng chỉ cần nhập ký tự D phần mểm sẽ tự động chuyển thành Đ.

· Nếu muốn nhập Chưa Đạt thì người dùng chỉ cần nhập ký tự C phần mểm sẽ tự động chuyển thành CĐ

Nhấn [image: image6.png]I Cap nhat



 để lưu điểm vừa nhập vào hệ thống.
Bước 3: Nhập điểm hạnh kiểm

Người thực hiện: giáo viên chủ nhiệm
Mô tả: Chức năng này cho phép người dùng giáo viên chủ nhiệm nhập điểm hạnh kiểm cho lớp mà giáo viên được phân công chủ nhiệm.
Lưu ý: Giáo viên có thể nhập điểm thông qua website: http://giaoducdientu.hnegov.vn/
Chọn đường dẫn: Giáo dục/ Sổ điểm điện tử/ nhập điểm môn học.

Người dùng chọn khối học ( chọn lớp học ( chọn môn học ( nhấn nút [image: image7.png]Tim kigm



 phần mềm sẽ hiện tất cả danh sách học sinh của lớp đã chọn cùng với cột xếp loại hạnh kiểm
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Giáo viên chủ nhiệm chọn điểm hạnh kiểm cho từng học sinh và ghi chú (nếu có)

· Lưu ý: 
· Phần mềm mặc định xếp loại hạnh kiểm của học sinh là ‘Tốt’
· Nếu học kỳ trong ‘khai báo tham số mặc định giáo viên’ là học kỳ II thì màn hình trên sẽ có thêm cột ‘xếp loại hạnh kiểm học kỳ II’ và ‘xếp loại hạnh kiểm cả năm’
Nhấn [image: image9.png]I Cap nhat



 để hoàn thành việc nhập điểm hạnh kiểm cho 1 lớp.
Bước 4: Quản lý hồ sơ học sinh
Người thực hiện: Ban giám hiệu, giáo viên chủ nhiệm
Mô tả: Sau khi đưa danh sách học sinh vào lớp thì người dùng có thể kiểm tra xem danh sách học sinh đã được đưa vào hệ thống thành công hay chưa hoặc bổ sung thêm thông tin học sinh tại chức năng quản lý hồ sơ học sinh.

Chọn đường dẫn: Giáo dục/ học sinh/ quản lý hồ sơ học sinh.

Người dùng chọn cấp học ( chọn trường học ( chọn khối lớp (không bắt buộc) ( chọn lớp (không bắt buộc) ( Nhấn [image: image10.png]Tim kigm



 màn hình sẽ hiển thị toàn bộ thông tin của tất cả học sinh thỏa điều kiện lọc mà người dùng đã chọn:
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Nếu muốn xem chi tiết hoặc chỉnh sửa thông tin học sinh thì người dùng nhấp đúp chuột vào hồ sơ học sinh. Màn hình thông tin chi tiết hiển thị như sau:
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Người dùng có thể sửa các trường thông tin học sinh nếu muốn, sau đó nhấn nút [image: image13.png]I Cap nhat



 để lưu dữ liệu vừa cập nhật vào hệ thống.

Bước 5: Quản lý tài khoản học sinh
Người thực hiện: giáo viên chủ nhiệm
Mô tả: Sau khi đưa danh sách học sinh vào lớp thì mỗi một học sinh sẽ có mã số và mật khẩu riêng do phần mềm tự sinh ra dùng để đăng nhập vào tài khoản sổ liên lạc điện. Giáo viên chủ nhiệm có trách nhiệm quản lý và thông báo tài khoản này cho phụ huynh học sinh.

Chọn đường dẫn: Giáo dục/ học sinh/ quản lý tài khoản học sinh.

Người dùng chọn cấp học ( chọn trường học ( chọn khối lớp ( chọn lớp ( Nhấn [image: image14.png]Tim kigm



 màn hình sẽ hiển thị toàn bộ thông tin tài khoản của tất cả học sinh thỏa điều kiện lọc mà người dùng đã chọn:
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Bước 5: Tính điểm tạm

Người thực hiện: giáo viên chủ nhiệm
Mô tả: Chức năng này cho phép người dùng giáo viên chủ nhiệm được phép tính điểm trung bình học kỳ tạm cho từng môn học của từng học sinh trong lớp của mình chủ nhiệm.
Chọn đường dẫn: Giáo dục/ Sổ điểm điện tử/ tính điểm tạm.
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Người dùng chọn khối học (có thể chọn nhiều khối học) ( chọn lớp học (có thể chọn nhiều lớp học) ( chọn môn học (có thể chọn nhiều môn học) ( nhấn nút [image: image17.png]


 Khi tính điểm thành công thì kết quả sẽ hiện thì dưới lưới dữ liệu như sau
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Người dùng có thể tính điểm trung bình học kỳ tạm của từng môn học bất kỳ thời điểm nào trong năm học. (khi giáo viên không nhập đủ điểm tối thiểu hay chưa nhập điểm thi học kỳ vẫn tính được)
Bước 6: In sổ điểm cá nhân

Người thực hiện: giáo viên bộ môn
Mô tả: Chức năng này cho phép giáo viên bộ môn in sổ điểm cá nhân của môn học mà mình giảng dạy.
Chọn đường dẫn: Báo cáo/ Sổ điểm điện tử/ in sổ điểm cá nhân. Màn hình sau xuất hiện
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Người dùng chọn các điều kiện lọc của báo cáo như trường học, lớp học, năm học, học kỳ, môn học ( nhấn nút [image: image20.png]


. Sổ điểm cá nhân sẽ thể hiện như sau:

[image: image21.png]S8 diém clia gi40 viEN | A R T ey L R s -

2 5 By « » ut ﬂk\‘.‘mzylnu ™

WainReport |

LOP: 10A1 MON: Ngit van

DEMEST

Ho vi ténhoc sinh (hode xép losi KT theomg xuyén)
M v

o T Tom Ak
i Visong Dy
e Dng Hieu
Phan M it
SewhbicHsy

[Neun QuangHuy
DébicHyy

[Chu Kb Foy
Phan Mauh g

i Nam K
Neuvn Naoc Kiaah Ly

Zoom Factor: 100%





Nhấn ‘Print’ ở góc trên bên trái để in sổ điểm.

Chức năng quản lý đơn xin nghỉ học

Người thực hiện: ban giám hiệu, giáo viên chủ nhiệm, giáo viên bộ môn
Mô tả: Chức năng này cho phép người dùng ban giám hiệu hoặc giáo viên chủ nhiệm quản lý và duyệt các đơn xin nghỉ học mà phụ huynh học sinh tạo trên hệ thống thông qua sổ liên lạc điện tử.
Chọn đường dẫn: Giáo dục/ đơn xin phép nghỉ học/ quản lý đơn xin phép nghỉ học.

Người dùng chọn khối học ( chọn lớp  ( chọn khoảng ngày đăng ký ( nhấn nút [image: image22.png]Tim kigm



 phần mềm sẽ hiện tất cả danh sách tất cả các đơn xin nghỉ phép đã được phụ huynh tạo thỏa điều kiện lọc mà người dùng đã chọn.
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Đối với loại đơn xin nghỉ học do ốm thì cần phải được giáo viên chủ nhiệm và giáo viên bộ môn duyệt thì đơn này mới có hiệu lực. Giáo viên chủ nhiệm nhấp đúp chuột vào đơn xin nghỉ phép cần duyệt, màn hình sau xuất hiện:
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Nếu đồng ý, người dùng nhấn nút ‘Duyệt’ ( chọn ‘đồng ý’. Màn hình sau xuất hiện thông báo đã duyệt thành công
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Nếu không đồng ý, người dùng nhấn nút ‘Duyệt’ ( chọn ‘từ chối’

Giáo viên bộ môn cũng sẽ làm các bước tương tự như trên để duyệt đơn xin nghỉ học này.
